OGLOSZENIE

Urzad Gminy w Dhutowie zatrudni osob¢ na zastepstwo na czas usprawiedliwionej
nieobecnosci pracownika na stanowisku ds. Unii Europejskiej i promocji w wymiarze
0,75 etatu.

Zakres czynno$ci na w/w stanowisku pracy obejmuje w szczegolnosci:

1) przygotowanie 1 skladanie = wnioskow o  dofinansowanie = projektow
wspotfinansowanych funduszami unijnymi,
2) wykonywanie czynno$ci wymaganych przepisami dotyczacych realizowanych

projektow,
3) wystepowanie z wnioskiem o ptatnos¢ realizowanych projektow,
4) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji projektow,
5) prowadzenie weryfikacji formalnej dokumentow sktadanych przez beneficjentow,

6) wspotpraca z referatami 1 poszczegdlnymi stanowiskami 1 jednostkami
organizacyjnymi gminy w zakresie obstugi projektow wspotfinansowanych z §rodkow
unijnych,

7) pozyskiwanie $srodkow ze Starostwa Powiatowego, Urzedu Marszatkowskiego 1 innych
zrodet na realizacje zadan gminy i na inwestycje,
8) zbieranie, gromadzenie oraz udost¢pnianie biezacych informacji dot. funduszy 1
programow wspolnotowych,
9) prowadzenie dziatlan zwigzanych z promocja Gminy, UE,
10) biezace prowadzenie, uzupelnianie i aktualizowanie strony internetowej Urzedu
Gminy,

11) organizacja uroczystosci gminnych ,

12) wprowadzanie informacji do BIP,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem zbiorek publicznych.

15) prowadzenie spraw zwigzanych z publikacja pisma —gazetki promocyjno-
informacyjnej (zbieranie i opracowywanie materiatoéw, druk i kolportaz, pozyskiwanie
srodkow finansowych)

16) dokumentowanie wydarzen gminnych

17) pelnienie zadan koordynatora Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, w

szczegblnosci:

a) koordynacja dziatan Komorek i jednostek organizacyjnych Gminy, zaangazowanych
we wdrazanie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w celu poprawnego i
efektywnego dziatania jednostki w strukturach Stowarzyszenia Lodzkiego Obszaru
Metropolitarnego,

b) wspotpraca z innymi koordynatorami ZIT, z Biurem Stowarzyszenia i zaangazowanie
w organizacje spotkan, prace nad listami, zakresami 1 realizacja projektow, ewaluacjg i
monitoringiem strategii ZIT, przygotowywanie sprawozdan, zestawien, raportow,
koordynacja projektow kwalifikujacych sie do wsparcia w ramach ZIT, realizacja
innych zadan wynikajacych z zawartych uméw, a w szczegolnosci porozumienia w
sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej w ramach ZIT RPO Woj.
Lodzkiego na lata 2014-2020 przez Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego -—
Stowarzyszeniu Lodzki Obszar Metropolitarny,

C) udzial w spotkaniach Gminnych koordynatorow ZIT, podejmowanie inicjatyw,
dziatan promocyjnych oraz dziatan upowszechniajacych cele zastosowania ZIT.



Wymagania niezbedne na w/stanowisku pracy
1)obywatelstwo polskie,

2)petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych oraz ze
osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3)nieposzlakowana opinia,
4)ywyksztatcenie minimum $rednie,
5)stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

6)preferowane doswiadczenie w aplikowaniu i rozliczaniu projektow unijnych oraz
doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej lub rzadowe; .

Wymagane dokumenty: cv, list motywacyjny, oswiadczenie, ze osoba posiada pelng
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych oraz nie byta skazana
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, oswiadczenie o stanie zdrowia.
Miejsce i termin skladania dokumentow:

Urzad Gminy Dhutow, 95-081 Dtutow, ul. Pabianicka 25 — Sekretariat z dopiskiem na
kopercie ,,Oferta pracy na zastepstwo —na stanowisku ds. Unii Europejskiej i promocji”
Termin: do 27 sierpnia 2018 r. godz.12.00

Wajt Gminy Dlutéw
mgr inz. Grazyna Maslanka - Olczyk



