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Gminy Diutéw
ZARZADZENIE NR 113 /2019
Wéjta Gminy Dhatow
z dnia 26 lipca 2019 roku

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy Dlutéw

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 roku poz. 506) oraz art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie
o ochronie danych) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Z dniem 26 lipca 2019 r. powoluje Pana Stawomira Millera na Administratora Systemoéw
Informatycznych w Urzgdzie Gminy Diutow.

§2. Ustalam zakres obowigzkéw dla Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie
Gminy Dhutéw stanowigcey zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dhutéw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do
Zarzgdzenia
113/2019 Wijta Gminy Diutéw z dnia 26 lipca 2019 r.

Administrator Systemu Informatycznego realizuje zadania w zakresie zarzadzania
i biezgcego nadzoru nad systemem informatycznym Administratora, w tym
zwtaszcza:

1.

10.

11.

Wdraza zasady ochrony danych osobowych okreslone w Polityce oraz Instrukgji
Ochronny Danych Osobowych i dokumentach z nimi zwigzanych.

Zarzadza systemem informatycznym, w ktdérym przetwarzane sg dane osobowe,
postuguje sie hastem dostepu do wszystkich stacji roboczych z pozycji
administratora.

Przeciwdziata dostepowi osob niepowotanych do systemu informatycznego, w
ktorym przetwarzane sg dane osobowe.

Na wniosek ADO przydziela uzytkownikom uprawnienia dostepu do systemu
informatycznego (Zatacznik nr 3¢ Polityki Bezpieczeristwa Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy Diutéw ), stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych lub zaleca wykonanie tych czynno$ci innej osobie.

Prowadzi ewidencje komputeréw przenos$nych, nosénikow przenosnych, kluczy
kryptograficznych.

Na wniosek ADO odbiera uzytkownikom uprawnienia dostepu do systemu
informatycznego.

Nadzoruje dziatanie mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz kontroli
dostepu do danych osobowych.

Podejmuje dziatania w zakresie ustalania i kontroli identyfikatoréw dostepu do
systemu informatycznego.

W sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego
infformuje ADO i Inspektora Danych Osobowych (email: ioda@interia.eu) o
naruszeniu i wspotdziata z nim przy usuwaniu skutkéw naruszenia.

Prowadzi szczegétowg dokumentacje naruszen bezpieczeristwa danych
osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym (Zatgcznik nr 10 a-c).

Prowadzi w systemie elektronicznym ewidencje uzytkownikdw upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym (Zatgcznik nr 4a),
ktéra powinna zawierac:

1) Nazwisko i imie uzytkownika.
2) ldentyfikator uzytkownika.
3) Stanowisko uzytkownika.

4) Referat lub samodzielne stanowisko, w ktérej uzytkownik jest zatrudniony;,
odbywa staz, praktyke lub wykonuje zadanie jako wolontariusz, itp.

5) Wskazanie zbioréw danych osobowych, do ktérych uzytkownik ma prawo
dostepu.

6) Zakres uprawnien uzytkownika w zakresie przetwarzania danych



12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

osobowych.
7) Date przyznania uprawnien.

8) Date wyrejestrowania uzytkownika z systemu informatycznego, gdy
upowaznienie utracito wazno$¢ z uwagi na okres, na jaki zostato udzielone
lub z uwagi na zakonczenie pracy uzytkownika w jednostce.

Sprawuje nadzor nad wykonaniem napraw, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzer
komputerowych, na ktérych zapisane sg dane osobowe, nad wykonaniem kopii
zapasowych, ich przechowywaniem oraz sprawdzeniem pod katem ich dalszej
przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu
informatycznego.

W porozumieniu z IDO aktualizuje Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym w jednostce.

Podejmuje dziatania stuzgce zapewnieniu niezawodnosci zasilania komputerow,
innych urzadzed majgcych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych oraz zapewnieniu bezpiecznej wymiany danych w sieci wewnetrznej i
bezpiecznej teletransmisji.

Wykonuje lub sprawuje nadzér nad wykonywaniem napraw, konserwacjg oraz
likwidacjg urzadzen komputerowych, na ktdrych przetwarzane sg dane osobowe:
Wykonuje oraz sprawuje nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich
przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej
przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu
informatycznego.

Aktualizuje Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym w jednostce.
Zapoznaje z zasadami ochrony danych osobowych, a zwtaszcza zabezpieczen
tych danych pracownikéw, ktérzy nie przetwarzajg danych osobowych, ale z racji
realizowanych przez nich zadan moga przyczynié sie do zapewnienia
bezpieczenstwa danych.



