ZARZADZENIE NR 161/18
WOJTA GMINY DLUTOW

z dnia 17 wrzeSnia 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia skontrum w Bibliotece Publicznej w Dlutowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432) oraz § 32 ust. 2, ust 3
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatléw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje Komisje Skontrowa (zwanej dalej ,,Komisjg”) w sktadzie:

1) Jolanta Pietras — przewodniczaca Komisji,
2) Gabriela Stawicka — cztonek Komisji,
3) Izabela Czeszek — czlonek Komisji.

2. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych w
Bibliotece Publicznej w Dhutowie.

§ 2. Termin przeprowadzenia skontrum ustala si¢ od dnia 17.09.2018 r. do dnia
31.10.2018 r. od poniedziatku do piatku w godzinach od 9% — 17%.

§ 3. Komisja dziala na podstawie regulaminu, stanowigcego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Skontrum nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji

materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

mgr iné. Grazyna Maslanko-Olezyk



Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 101/18
Wojta Gminy Dhutéw

z dnia 17 wrzesnia 2018 1.

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ
powolanej do przeprowadzenia skontrum

w Bibliotece Publicznej w Dlutowie

1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli caloéci materialéw bibliotecznych w
Bibliotece Publicznej w Diutowie w terminie od dnia 17.09.2018 r. do 31.10.2018 r.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece Publiczne] w
Dhutowie.

3. Podczas skontrum nalezy:
1) poréwna¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw,

2) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale r6znice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznym zbiorow,

3) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych, a dla materialéw wypozyczonych karty czytelnikow, karty ksigzki.

5. Na czas trwania skontrum zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow
materiatéw bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu skontrum Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach protokél,
ktéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych,
2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatow.
7. Do protokotu nalezy dotgczyé:
1) wykaz brakow wzglednych,
2) wykaz brakow bezwzglednych

8. Protoko! winien by¢ zlozony Woéjtowi Gminy Dhutéw niezwlocznie po zakonczeniu
prac Komisji.



