ZARZADZENIE Nr 44/2016
WOITA GMINY DEUTOW
z dnia 18 kwietnia 2016 .

w sprawie okreslenia zasad uzytikowania samochodu sluzbowego i gospodarki paliwowej
oraz ustalenia normy zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Diutéw stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 33/2014
Wéjta Gminy Diutéw z dnia 1 kwietnia 2014 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Dhutéw zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam instrukcje uzytkowania samochodu stuzbowego i gospodarki paliwowej,
stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Norme zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym okresla zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Wzér miesigcznej karty drogowej stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4. Wzdr rocznego rozliczenia zakupu paliwa i zuzycia paliwa za poprzedni rok okresla
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

% Ty 0T
ket &




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 44/2016
Wéjta Gminy Diutéw

z dnia 18 kwietnia 2016 r.

INSTRUKCJA

uzytkowania samochodu stuzbowego i gospodarki paliwowej w Urzedzie Gminy Diutéw

1.

10.
11.

12.

Okreslone w instrukcji zasady dotycza uzytkowania nastepujacego samochodu
stuzbowego:

- Ford Transit o numerze rejestracyjnym EPAS3ME

Pojazd stuzbowy moze by¢ uzywany wylacznie do zaspokojenia stuzbowych potrzeb
Urzedy Gminy Dhutow.

Pojazd stuzbowy moze by¢ prowadzony wylacznie przez osoby zatrudnione w
Urzedzie.

Zobowiazuje si¢ osoby prowadzace pojazd do eksploatowania pojazdu z zachowaniem
bezpieczenstwa 1 ekonomicznych warunkéw jazdy zgodnie z aktualnie
obowiazujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym, dbania o czystosé
uzytkowanego pojazdu oraz przestrzegania obowiazujacej normy zuzycia paliwa.
Pojazd stuzbowy garazowany jest na terenie posesji Urzedu.

Pojazd stuzbowy powinien by¢ zaopatrzony w dowod rejestracyjny, dowod optaty
obowigzkowego ubezpieczenia komunikacyjnego od odpowiedzialnoéci cywilnej OC
oraz w miesigczng kartg drogowa pojazdu, zwang dalej karta drogowa, ktéra jest
wydawana na poczatku kazdego miesiaca po otrzymaniu wypekionej karty za
poprzedni miesiac. ,

Karta drogowa jest dokumentem uprawniajacym do wyjazdu z miejsca garazowania
lub postoju oraz jest dokumentem kontrolnym i sprawozdawczym. Osoba kierujaca
pojazdem stuzbowym kazdego dnia wypetnia w karcie drogowej whasciwe rubryki. W
karcie drogowej nalezy odnotowaé¢ kazdy wyjazd w ciagu dnia. Za wihadciwie
wypelnianie kart drogowych odpowiedzialne sg osoby kierujace pojazdem.
Rozliczenie przebiegu pojazdu shuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w
okresach miesigcznych. Przy rozliczeniu zuzycia paliwa stdsuje si¢ norme zuzycia
paliwa ustalong w drodze Zarzadzenia Wéjta Gminy Dhutéw.

Pojazd przekraczajacy ustalona norme z powodu technicznej niesprawnosci, powinien
by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa
w granicach ustalonej normy. ;

Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie drogowej.

Kierowca odpowiedzialny jest za prawidlowe dokonywanie zapiséw dotyczacych
zakupu paliwa w karcie drogowej.

Rozliczenie kierowcy z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje sie raz w
miesigcu. Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz
zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa, ktére pojazd powinien zuzyé w



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 44/2016
Wéita Gminy Dhutéw

z dnia 18 kwietnia 2016 r.

Norma zuZycia paliwa w samochodzie stuzbowym

Marka samochodu Numer Rodzaj paliwa | Ustalona norma zuycia
shuzbowego rejestracyjny paliwa na 100 km
Ford Transit EPA83ME ON 11 /100 km




Rozliczenie materialéw pednych

Pobrano w litrach do zbiornika
Data | Przy Ho$¢ | Warto$¢ | Nr dowodu Podpis
stanie w zt wydajacego | Uwagi
licznika
Olej silnikowy lub inne plyny eksploatac jne
Lp. llo$¢ litrow
1. | Pozostalo z ubieglego miesiaca:
2. | Zakupiono w ciggu miesiaca:
3. | Razem:
4. | Zuzyto:
5. | Przyshuguje wg norm:
6. | Pozostalo na miesigc nastepny:
7. | Oszczedno$é - przepat
Sporzadzit: ...

Sprawdzit: ...,

Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 44/2016
Wojta Gminy Dhutow

z dnia 18 kwietnia 2016 1.

AEQQN% Jjednostki organizacyjnej)

MIESIECZNA KARTA DROGOWA PRACY POJAZDU

DA MHESIGC cvenrererrannriororaneoracersnennrnsonsos

Data WyStawienia: ...oo.veinvunii e
NrKarty: ..o PP
Samochdd 0sobowy (marka i tyP): ....v.vveneeenee e
NI TEJESITACYIIY T ..ot eeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Pojemnos$¢ silnika: ... e,
Nazwisko 1 imig kierowey: 1) ....ooovieiiiienii, e

2)
Rodzaj paliwa: ..o
Norma zuzycia paliwana 100 km: .............ooooooiiir i

Zapisy dotyczace obstugi technicznych itp.:
- stan licznika na poczatku miesigea: ...........coceuvueevenneii
- stan licznika na koniec miesiaca: ...........ooovvevreisi

= przejechano Km: .......oooviviiiiiiiiii i

(podpis kierowcy)



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 44/2016
Wojta Gminy Dhutéw
z dnia 18 kwietnia 2016 r.

Rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa

ZATOK covveeiiinnnnnianncnone
1. Samoch6d 0sobowy (Marka i typ): ..eovvivnininieiiiii e,
2. NI TEJESHACYIIIY +eneuineeiie ettt e e e e e ee e
3. Rodzaj paliwa: .....coooiiiiiiiii e
4. Norma zuzycia paliwana 100 Kkm: ............coooiiiiiiiiiii i)
5. Pojemno$E silnika: ...
Miesige Hosé Ilo&é Hosé Ilosé Oszczedno$é | Przepat Uwagi
przejechanych | zakupionego | zuzytego | faktycznie
kilometréw paliwa paliwa zuzytego
wg paliwa
normy
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
RAZEM

Sporzadzono: ...,




